Miejskie Centrum Kultury w Ptorsku
ul. Ptocka 50, 09-100 Ptonsk
ogtasza nabor kandydatow na stanowisko
gtéwnego ksiegowego — 1 etat

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato m.in.:
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Prowadzenie rachunkowosci MCK w Ptonsku zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Opracowywanie dokumentdw regulujacych organizacje rachunkowosci w instytucjach kultury.
Wspottworzenie projektu rocznego planu finansowego.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi, utrzymanie ptynnosci finansowej.
Dokonywanie terminowej sptaty zobowigzan.

Dokonywanie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenie roszczen spornych.
Prowadzenie nadzoru nad prawidtowoscig naliczania wynagrodzen, zaliczek podatkowych,
sktadek ZUS, potracen oraz terminowosci ich przekazywania.

Prowadzenie ewidencji ksiegowe] srodkéw trwatych, wyposazenia, sprzetu oraz innych
wartosci rzeczowych.

Prowadzenie rejestrow VAT i dokonywanie wszelkich rozliczen z Urzedem Skarbowym.
Sporzadzanie sprawozdan do Urzedu Miejskiego, Urzedu Skarbowego, Urzedu Zaméwien
Publicznych i Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Rozliczanie i sporzadzanie raportéw z realizacji zadan, na ktdre pozyskano srodki zewnetrzne.
Analiza danych finansowych i prezentowanie wynikéw w klarowny sposéb.

Nadzér nad przeprowadzeniem spisu z natury, rozliczeniem powstatych réznic w toku
inwentaryzacji.

Sporzgdzanie sprawozdan finansowych, bilansu rocznego i innych raportéw okresowych
wedtug okreslonych standarddéw.

Nadzér merytoryczny i organizacyjny nad dziatem finansowo-ksiegowym.

Nadzdér nad prawidtowym obiegiem dokumentdéw ksiegowych.

Wspétpraca z instytucjami zewnetrznymi.

Nasze wymagania:

1.
2.
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Wyksztatcenie wyzsze o kierunku ekonomia lub rachunkowos$¢ i finanse.

Minimum 3-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego lub kierownika
dziatu ksiegowosci.

Biegta znajomos¢ i umiejetno$¢ stosowania przepiséw prawa podatkowego oraz ustawy
o rachunkowosci.

Znajomos¢ programu Microsoft Excel.

Samodzielnos$¢ i odpowiedzialno$é za powierzone zadania.

Umiejetnos¢ analizy danych i prezentacji wynikow.

Kreatywnos$¢ i pomystowos$é w rozwigzywaniu problemow finansowych.

Doskonata organizacja pracy, skrupulatnos¢ i rzetelnosc.

Umiejetnosci interpersonalne.

Oferujemy:

Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace.

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i udziatu w interesujgcych projektach.
Przyjazne i inspirujgce srodowisko pracy.

Dostep do szkolen z zakresu zmian w podatkach i w ustawie o rachunkowosci.



Zgtoszenia, ze wskazaniem numeru telefonu i maila do kontaktu, mozna sktada¢ drogg elektroniczng na
adres: sekretariat@mckplonsk.pl bgdz osobiscie w sekretariacie Miejskiego Centrum Kultury w Ptorisku
w godzinach od 8.00. do 16.00.

Na zgtoszenia czekamy do 18.03.2024 r.

MCK zastrzega sobie prawo kontaktu w wybranymi kandydatami, z ktérymi moze zostac
przeprowadzona dodatkowa rozmowa kwalifikacyjna, o ktdrej zostang poinformowani telefonicznie.

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli do CV: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja
2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

W razie jakichkolwiek pytan lub dodatkowych informacji prosimy dzwoni¢ pod numer telefonu
23662 27 02 wew. 117.


mailto:sekretariat@mckplonsk.pl

