Miejskie Centrum Kultury w Ptorisku
ul. Ptocka 50, 09-100 Ptonsk
ogtasza nabér kandydatéw na stanowisko
specjalisty ds. organizacji wystaw w Muzeum Ziemi Ptonskiej

Miejskie Centrum Kultury w Ptorisku ogtasza nabdr kandydatdw na stanowisko specjalista do spraw organizacji wystaw w Muzeum
Ziemi Ptonskiej, zwanego dalej ,Muzeum”.

1. Wymagane kwalifikacje, umiejetnosci i kompetencje kandydatow:

1) wyksztatcenie wyzsze co najmniej licencjackie;

2) doswiadczenie w organizacji muzealnych wystaw statych i czasowych (udziat w opracowaniu i realizacji co najmniej
1 wystawy statej oraz 1 wystawy czasowej)

3) minimum 1 rok doswiadczenia w tworzeniu i realizacji budzetéw oraz harmonograméw wystaw;

4) znajomos¢ tematyki zwigzanej z pozyskiwaniem sSrodkéw finansowych i realizacji projektow kulturalnych ze zrodet
pozabudzetowych;

5) znajomos¢ programéw pakietu MS Office (w szczegdlnosci MS Excel, MS Word i MS Powerpoint);

6) dobra znajomos¢ jezyka angielskiego potwierdzona certyfikatem lub oswiadczeniem kandydata — poziom minimum B2;

7) bardzo dobra organizacja pracy;

8) samodzielnosé;

9) staranno$¢, doktadnosé;

10) odpowiedzialno$é, terminowosé w wykonywaniu powierzonych zadan;

11) wysoka kultura osobista oraz wysoko rozwiniete zdolnosci interpersonalne i umiejetnosé pracy w zespole.

2. Zadaniarealizowane przez specjaliste ds. organizacji wystaw:
1) Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg wystaw statych oraz wystaw czasowych,
w tym:

e planowanie oraz nadzér nad realizacjg budzetow wystaw;

e pozyskiwanie eksponatow dla Muzeum;

e nadzér merytoryczny nad opracowaniem projektu wystawy statej w muzeum, wyborem jej wykonawcy oraz
produkcja;

e koordynacja przygotowania oraz realizacja wystaw czasowych;

e opieka nad ekspozycjami statymi, dbatos¢ o ich nalezyty stan i modernizacje;

e  organizacja transportéw wystaw;

e nadzér nad ubezpieczeniem transportow i wystaw;

e organizacja prac montazowych oraz instalacyjnych;

e  zapewnienie innych sprzetéw wystawowych oraz oswietlenia wystaw;

e prawidtowe zabezpieczenie ekspozycji oraz przygotowanie instrukcji eksploatacji wystaw.

e  realizacja zakupdéw niezbednych do organizacji wystaw, w tym m.in.: opisy faktur i dokumentéw oraz prowadzenie
we wspotpracy z odpowiednimi komdrkami Miejskiego Centrum Kultury w Ptonsku przetargéw oraz
przygotowywanie ofert poréwnawczych;

e biezgce reagowanie na zgtaszane usterki na wystawie i koordynowanie ich usuwania;

e monitorowanie stanu technicznego elementéw wystawy.

2) Sporzadzanie plandw oraz sprawozdan merytorycznych i finansowych, a takze prowadzenie dokumentacji wystaw.
3) Opieka merytoryczna nad wystawami.
4) Nadzor nad wiasciwg promocjg wystaw:

e przygotowywanie tresci do zamieszczania na stronie internetowej Muzeum oraz na profilach spotecznosciowych;

e tworzenie materiatow graficznych: przygotowywanie projektow plakatéw, ulotek informacyjnych, materiatéw na
kanaty social media, infografik, prezentacji, krétkich materiatow video.

5) Organizacja zajec edukacyjnych dla dzieci, mtodziezy i senioréw.
6) Oprowadzanie grup turystycznych, szkolnych i indywidualnych zwiedzajgcych (w jezyku polskim i angielskim).

Zgtoszenia, ze wskazaniem numeru telefonu i maila do kontaktu, mozna sktada¢ droga elektroniczng na adres: kadry@mckplonsk.pl
badZ osobiscie w dziale kadr Miejskiego Centrum Kultury w Ptorisku w godzinach od 8.00. do 16.00. Na zgtoszenia czekamy do
30.04.2024 r. do godz. 16.00. W razie jakichkolwiek pytan lub dodatkowych informacji prosimy dzwonié¢ pod numer telefonu
23 662 27 02 wew. 106.

MCK zastrzega sobie prawo kontaktu w wybranymi kandydatami, z ktérymi moze zostac¢ przeprowadzona dodatkowa rozmowa
kwalifikacyjna, o ktdrej zostang poinformowani telefonicznie.

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli do CV: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie
z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
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